
  

FREN 101 : Xerox



  

1. S'inscrire

http://www.printsys.net/register.aspx 

http://www.printsys.net/register.aspx


  

Cliquez sur “register by clicking 
here” (à gauche)



  

Formulaire à remplir :



  



  

2. Passer une commande

● http://www.xeroxprintservicesubc.ca/place_order.html
 

http://www.xeroxprintservicesubc.ca/place_order.html


  



  



  



  



  

Le formulaire à remplir 
(en trois prises d'écran)



  



  



  

L'exemple d'un test de chapitre



  

À remplir

● Examination/quiz = le plus fréquent
● Speedchart = FHIS : afin que le département 

paie pour les polycopiés.
● Heure = je mets d'habitude 14h ou 16h, 4 jours 

ouvrables avant la date à laquelle j'ai besoin 
des copies

● Lieu = livrer directement au département. Les 
copies arriveront dans vos casiers.



  

NBBBBBBBBBB... 

● Quand vous cliquez sur la date et l'heure, 
l'écran deviendra blanc pour un instant puis tout 
se remettra en marche. 

● Ne vous inquiétez pas : c'est normal.
● Et surtout, n'actualisez pas la page (“refresh / 

reload”), sinon vous perdrez tout !
● Patientez. La patience, c'est une des plus 

hautes de vertus. Montaigne le dit, donc c'est 
vrai. Prenez l'habitude d'attendre un instant 
après avoir coché / rempli une case, au cas où.



  

En suite :



  

Les NB... etc...

● De nouveaux, après avoir rempli chaque case, 
attendez un instant. Vous aurez des remises du 
système avec : le no. de pages dans le 
document, la taille/le type de papier.

● Imprimez de préférence recto-verso (“2 sided”)
● “collated”
● 1 ou 2 pages = cochez “no finishing”
● 3 pages et + = vous aurez besoin de “finishing” 

= documents agrafés. (Si vous préférez les 
agrafer vous-mêmes, choisissez alors 
“uncollated”.) 



  

Un autre exemple 

● repérez l'agrafe...



  

Prochaine étape
(le nom n'est pas important ; simple = meilleur)



  

Télécharger le fichier

● Le système préfère des PDF
● Attention : sur un Mac, prenez l'option “Export 

as PDF” (et non “print” > “save as PDF”)



  



  



  

L'étape de la vérification ...



  

Cliquez, mais ce n'est pas encore fini :
ce n'est PAS la dernière étape !



  

Cliquez sur “proceed”, mais ce n'est 
pas encore la fin...



  

Confirmez : et vous aurez ensuite 
une confirmation de la commande



  

Voir vos commandes

● “shopping cart” = si vous n'avez pas cliqué 
jusqu'à la fin

● “order history” = toutes vos commandes



  

Exemples

● Ouf !



  

L'historique de vos commandes



  

Exemple : mes commandes au 2e semestre, 2013



  

Pour votre sécurité :
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