

Ecrire un courriel 

	Les conventions
	C’est fait ! 

	Mon adresse mail (de --- @---) / Celle du destinataire (à ---@---)
	

	La date / l’heure
	

	L’objet du courriel
	

	Une formule d’appel
	

	Une formule finale
	

	Une signature
	



	Le registre
	C’est fait ! 

	Utiliser tu / vous de manière constante  
	

	Ton approprié selon si c’est formel / informel
	



	La structure
	C’est fait ! 

	Une introduction (qui ? pourquoi ?) 
	

	Deux paragraphes : 
· Première idée + des exemples pour développer l’idée (anecdotes / statistiques etc.)
· Deuxième idée + des exemples pour développer l’idée (anecdotes / statistiques etc.)
	

	Une conclusion claire 
	



	Cohérence du texte
	C’est fait ! 

	Des connecteurs logiques (voir la liste)
· Premièrement / ensuite / puis /  finalement
· D’une part / D’autre part 
· En outre / en revanche
· Pour conclure  
	


De: eric.fabre@chocolat.fr 
À: joseph.amadi@caramel.com
Objet: Ta visite dans ma famille 
Date: 15/06/17

Salut Eric! 
Comment tu vas? Je t’écris pour te parler de ta visite chez moi. Dans ma famille, nous avons certaines traditions qui pourraient paraître bizarres à un francophone, alors, je voudrais te prévenir et te donner des conseils! J’avais réellement apprécié tes conseils pour m’adapter à ta vie familiale en France, donc, j’aimerais être sur que tu sois complètement à l’aise quand tu seras chez nous en Iran. 

Premièrement, nous mangeons souvent avec les doigts. Je sais, c’est étrange pour un francophone car vous adorez l’art de la table ! Toutefois, je pense que si tu n’as pas l’habitude, tu devrais essayer ! En fait, il serait bien que tu t’entraînes avant d’arriver car parfois, cela peut être difficile. Nous mangeons seulement avec notre main droite! Surtout, ne t’inquiète pas ! Si tu préfères manger avec un couteau et une fourchette, ce ne sera pas un problème. Ma famille est vraiment tolérante. 

Deuxièmement, nous faisons une promenade tous les soirs après le repas pour nous aider à digérer. Je suis convaincu que pour rester en bonne santé, il faut bouger ! Quelle que soit la météo, nous y allons ! Je te conseille de commencer à le faire avec ta famille avant ta visite ! Si tu voulais devenir plus sportif, c’est le moment! En revanche, tu n’es pas obligé ! 

Comme vous, nous avons accueilli beaucoup d’étudiants étrangers chez nous et je trouve que c’est un moyen formidable de rencontrer de nouveaux amis alors j’espère que tu t’entendras bien avec ma famille et aussi, avec les amis que je te présenterai. 
Amicalement 
Joseph


[bookmark: _GoBack]De: 
À: 
Objet:  
Date: 

_______________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________
_______________________



Copyright © 2017 Teach With A Twist
